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关于开展学校财务管理工作检查的通知

各乡镇中学（注滋口中心小学）、县直各学校:

为加强和规范财务管理，提高财务工作的透明度，推进民主理财进程，确保财务收支的真实性、合法性、效益性，经研究，决定开展学校财务管理工作专项检查。现将有关事项通知如下：

一、检查时间

检查分两阶段进行：第一阶段：2018年11月13日-15日；第二阶段：2019年3月19-21日。
二、检查内容

2017年-2018年上半年年度收支情况，资产负债情况，收款票据管理领用情况，专项资金使用情况，学校有无违反财经制度的财务收支行为，账本记账是否规范。传票装订是否规范、整齐、会计科目运用是否正确，记账凭证填写是否完整。经费报销手续是否齐全，报销凭据是否规范，报表数与账面数、合计数是否相符。学校公用经费使用情况，食堂收支及管理情况，是否存在大额支付现金现象、工程项目建设管理情况等。

三、检查分组安排

	时间
	检查人员
	检查单位

	2018年11月13日-15日
	王  夏(组长)  李良国  

高四红  陈  源  刘志红

肖  湘  孙助平
	禹山、插旗、注滋口、

县四中、团洲

	
	徐志春(组长)  程  红  

蒋新华  张学峰  刘向曙

严若红  魏  鑫  黄立容

周四喜
	章华、治河渡、三封寺、

东山、万庾

	
	丁建武(组长)  彭传中

夏  勇  严迪威  秦锡勇  

苏  飞  王爱华
	新河、北景港、操军、鲇市

梅田湖

	2019年3月

19日-21日
	王  夏(组长)  李良国  

陈  源  李隆峰  李绍田

刘利军
	实验小学、城关中心小学

县二中、桥东小学、侨联环城学校、第一幼儿园

	
	徐志春(组长)  程  红  

蒋新华  黎安华  段华堂

陈传新
	马鞍山实验学校、县一中、县三中、职业中专、城兴小学、黄湖小学

	
	丁建武(组长)  彭传中

张学峰  范树勇  陈  实

刘武雄  蒋大平
	长工实验学校、教师进修学校、特教学校、怀乡中学、县五中、机关幼儿园


四、相关要求

1．检查人员要切实履行好职责，认真检查，详实记录。发现问题要提出整改意见，各小组检查完成后，要出具书面总结材料。

2．检查人员必须严格执行工作纪律，遵守作风建设相关规定。

3．各单位要认真整理相关财务资料，积极配合检查，确保检查工作顺利进行。
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学校财务管理工作检查计分细则
	
	检查内容
	计分要点
	计分

	一、财务账目管理（10）
	1.学校账务处理规范有序，日清月结，行政账和食堂账都执行月报制度。（6分）
2.年度收支情况，资产负债情况，收款票据管理领用情况。（2分）
3.报表数与账面数合计数是否相符。（2分）
	1.缺一次扣0.5分，扣完为止。

2.有负债扣1分，收款票据管理使用不规范，每次扣0.5分。

3.不相符计零分。
	

	二、公用经费管理使用规范（27分）

	1.所属学校的公用经费是否足额达校并符合规定使用（下限为40%）。（5分）
2.学校有无违反财经制度的财务收支行为。（10分）
3.账本记账是否规范，传票装订是否规范、整齐、会计科目运用是否正确，记账凭证填写是否完整，经费报销手续是否齐全，报销凭据是否规范。（5分）
4.所属学校的公用经费账务处理是否规范（所属校的学校账务能否反映公用经费的拨付与使用情况）。5分
5.非税收入应收尽收，应缴尽缴，上解及时并符合程序和要求使用。（2分）
	1.按小学600元，初中800元计算，每低于1%扣0.5分。
2.是否有超标准接待、烟酒开支、乱吃喝等违反“八项规定”现象，每发生一例扣0.5分。
3.每发生一例违反规定扣0.5分。
4.每发生一例扣0.5分。
5.违反规定每发生一例扣0.5分。
	

	三、确保专项资金专款专用（18分）
	1．有无用专项资金支付人员经费和日常公用支出的现象，有无挪用、挤占情况发生。（5分）
2．财政专项资金使用情况。重点检查2017-2018年中央和省财政教育专项资金的使用情况，是否当年落实到具体项目；是否按照相关资金管理办法要求管理和使用；是否存在截留、滞留、挪用现象等。（10分）
3．人员经费的发放是否及时，基本工资、基础性绩效工资按月及时发放。（3分）
	1.每发生一例扣2分。
2.每发生一例扣1分。
3.每发生一例违规现象扣0.5分。
未按要求发放，每一例扣1分。
	

	四、民主理财（10分）
	中小学校财务管理机构独立设置，财务管理队伍专业化建设，财务人员定期培训制度建立与落实情况等。（2分）
	未达标记1分，达标计满分。
	

	
	重点检查中小学校财务管理工作的监管情况，民管小组是否对学校财务实现一学期一清理，采取的主要措施与成效；是否有民主理财小组清理报告，教工代表是否签名。（8分）
	未达到要求每项扣1分。
	

	五、食堂管理（15分）
	1.学校食堂财务管理情况。重点检查中小学校食堂财务管理制度建立情况；食堂财务纳入学校财务统一管理，实行单独核算情况。（5分）
2.食堂收支及管理情况，是否存在大额支付现金现象、“零利润”落实情况等。（5分）
3.食堂财务信息公开情况，是否有当天日菜谱公示。（2分）
	未达到要求不计分，每发生一起违规现象扣0.5分，未达标不计。
	

	六、工程项目建设管理（20分）
	1.项目建设程序管理是否规范（通过资料体现出来），每个建设项目必须按要求装订成一本。（7分）
2.按计划实施，保证正常进度（根据计划，对照项目结算或合同查看是否超计划），已竣工项目检查时需完成验收工作（7分）。
3.按项目按时拨付资金（局下拨到校，校拨付到项目是否及时，是否足额，是否挪项(6分)。
	1.发生一起扣1分，资料未装订成册每项扣1分。

2.未按要求完成每起扣1分。

3.不及时不足额发生一起扣1分，挪项每起扣2分。
	


附件2：

学校财务管理工作检查情况记载
单位：                                                                             年   月   日
	
	情况记载

	一、财务账目管理（10）
	

	二．公用经费管理使用规范（27分）
	

	三．确保专项资金专款专用（18分）
	

	四、民主理财（10分）
	

	五、食堂管理（15分）
	

	六、工程项目建设管理（20分）
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